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AMETIJUHEND
1. ULDOSA
1.1  Struktuuriliksus LASTE HEAOLU OSAKOND
1.2  Ametinimetus NOUNIK
1.3 Kellele allub  osakonnajuhataja
1.4 Alluvad -
1.5 Asendaja peaspetsialist, ndunik, osakonnajuhataja
1.6 Keda asendab peaspetsialist, ndunik, osakonnajuhataja
2. AMETIKOHA POHIEESMARK

Laste hoolekande valdkonna kujundamine, vastavate strateegiate ja meetmete
valjatéétamine ning nende elluviimise koordineerimine, erivajadustega laste heaolu

toetamine.
3. TEENISTUSULESANDED
Ulesanded
1. Laste hoolekande valdkonna strateegiliste suundade valjat66tamine
2. Erivajadustega laste 6igusi ja heaolu puudutavate meetmete, sh digusaktide
valjatootamine, vastava eelarve planeerimine ning tegevuste kooskdlastamine teiste
asjakohaste organisatsioonidega
3. Laste hoolekande valdkonnas riiklike ja rahvusvaheliste programmide, projektide ja
tegevuskavade elluviimise koordineerimine
4. Oma valdkonnas olemasolevate voi kavandatavate poliitikate ja olukorra analtuside
teostamine ja tellimine, sh analidsitulemuste hindamine ja avalikustamine
5. Oma padevusvaldkonnas riigisiseste ja rahvusvaheliste t66gruppide ja/vdi komisjonide
t66 juhtimine ja nende t66s osalemine
6. Oma padevusvaldkonna muudatusi puudutava teabe edastamine ja vajadusel
koolituste korraldamine huvigruppidele
7. Koostdo teiste ministeeriumide ja asutustega ning kohalike ja rahvusvaheliste
organisatsioonidega oma padevusvaldkonnas
8. Eksperthinnangute andmine ja juhtkonna ndustamine oma padevusvaldkonnas
9. Ettepanekute tegemine ministeeriumi voi oma osakonna tédkorralduse parendamiseks
4. OIGUSED

Ametniku 6igused ja vastutus tulenevad avaliku teenistuse seadusest ja muudest
digusaktidest vdi tookorraldust reguleerivatest kordadest.

5.

AMETIKOHALE ESITATAVAD NOUDED

| Haridus




Kérgharidus, soovitavalt magistrikraad voi sellega vordsustatud kvalifikatsioon,
sotsiaalteaduste valdkonnas.

Tookogemus

Soovitav tédkogemus sotsiaal- vdi diguskaitse valdkonnas ning t66 erivajadustega
lastega.

Keeleoskus

Eesti keel vahemalt C1 | Keeleoskuse maaramisel kasutatakse Euroopa keeledppe
raamdokumendis maaratletud 6 keeleoskustaset.
V6orkeel vahemalt B2
(soovitav inglise keel) Tapsemad keeleoskuse tasemete kirjeldused on valja toodud
keeleseaduse lisas.

Keeleoskustasemele lisandub ametialase sénavara valdamise
noéue.

Arvutikasutamise oskus |

MS Windows t6dkeskkonna ja teiste to6ks vajalike arvutiprogrammide ning andmebaaside
kasutamise oskus.

Teenistusiilesannete taitmiseks vajalikud oskused ja teadmised

. vaga head teadmised ja oskused, mis on vajalikud laste hoolekande valdkonna
kujundamiseks;

" vaga hea erivajadusega laste vajaduste ja tugisisteemi tundmine;

. Uldised teadmised riigi pdhikorrast, kodanike digustest ja vabadustest, avaliku
halduse organisatsioonist ja avalikku teenistust reguleerivatest digusaktidest;
Uldised teadmised Euroopa Liidust, selle eesmarkidest ja institutsioonidest;
head teadmised ministeeriumist ja selle valitsemisalast;

meeskonnatoo oskus;

oskus planeerida oma t66d ja maarata prioriteete;

oskus seostada enda ja oma struktuuriiiksuse t66d organisatsiooni tegevuse ja
eesmarkidega.

Soovitavad isikuomadused

. hea suhtlemis- ja labiraakimisoskus;

] susteemsus ja analtutiline métlemine;

" algatusvdime, loovus ja sihikindlus uute lahenduste valjatootamiseks ja
elluviimiseks;

= iseseisvus, kohuse- ja vastutustunne;

] avatus ja koostoovalmidus;

. lojaalsus ja orienteeritus riigi huvidele.




