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Ametijuhend

Nimetus: Toiduabi nounik

Ala/osakond: sotsiaalala asekantsleri ndunik

Otsene juht: sotsiaalala toimepidevuse juht

Asendamine: Vajadusel asendab toimepidevuse juhti

Tootasu makstakse enim puudust kannatavatele inimestele toiduabi eraldamise TAT 2023- 2027 tehnilisest
abist.

Sotsiaalministeeriumi missioon

Sotsiaalministeeriumi missioon on kujundada Eestis elukeskkond, kus inimestel oleks vérdsed vdimalused
inimvadrseks eluks. Peame alati silmas, et meie tegevus on suunatud Eesti inimesele, kelle jaoks loome
poliitikat ja teenuseid, mis on inimkesksed ja keskkonnasaastlikud.

Eesmark

Riiklik toiduabi enim puudust kannatavatele inimestele on kattesaadav ja tegevusi viiakse ellu voimalikult
keskkonnasdastlike lahendustega.

Peamised Ulesanded ja mdddikud

1. Koostdds toimepidevuse juhiga koostab tooplaani TAT toiduabi nelja erineva tegevuse osas. NGunik
koordineerib TAT tegevuste elluviimist, sh toidukaartide slsteemi ministeeriumipoolseid tegevusi ning
toetab innovaatiliste projektide algatamist toiduabi vallas.

2. Jalgib tooplaani taitmist ja korraldab aruandluse vastavalt kokkulepitule.

3. Valmistab vajadusel ette riigihangete sisu.

Tootab koostdds lepingupartnerite, kohalike omavalitsuste toiduabi todtajate ja Sotsiaalkindlustusameti

STAR tootajatega.

Otsib uusi partnereid.

Kontrollib arveid ja esitatud aruandeid; koostab aruandeid.

Teeb ettepanekuid slisteemide parendamiseks.

Taidab vahetu juhi ettepanekul vdi oma initsiatiivil muid t66ks vajalikke Ulesandeid, mis toetavad

ametikoha eesmargi saavutamist, tdidab asendatavate kolleegide to6Ulesandeid asendamise perioodil.

9. To6 hindamise aluseks on see, et enim puudust kannatavatele inimestele on toiduabi digeaegselt
eraldatud ja see on toiminud vastavalt kehtestatud reeglitele. Aruanded on koostatud digeaegselt ja
tépselt. Juhi ja partnerite tagasiside t60 professionaalsusele ning hoolsusele on positiivne.

® N oW

Teadmised, oskused ja kogemus edukaks todks

e Haridus- ja kvalifikatsiooninduded: Kdrgharidus, soovitavalt teadmised sotsiaalvaldkonnast.

e Tookogemus: Soovitav varasem edukas kogemus heategevuse-, keskkonnakaitse- vdi kogukondlike
projektidega. Kasuks tuleb varasem projektijuhi td6kogemus.

e Pohiteadmised ja -oskused: head teadmised projektijuhtimise pdhimdtetest ja ressursside juhtimisest.
Vaga hea suhtlemisoskus, oskus planeerida tegevusi ja prioriseerida tegevusi ldhtuvalt eesmarkidest
ning oskus kiiresti reageerida.

o Keeleoskus: Eesti keele oskus vahemalt C1 tasemel, inglise keele oskus vahemalt B1 tasemel, kasuks
tuleb vene keele oskus.



Isikuomadused ja hoiakud: Avatus ja koostddvalmidus, strateegiline mdtlemine, analtltiline
mdtlemine ja slsteemsus, algatusvdime, loovus ja sihikindlus uute lahenduste valjatédtamiseks ja
elluviimiseks, iseseisvus, kohuse- ja vastutustunne. EmpaatiavBime, tulemusele ja arengule
orienteeritus.

(allkirjastatud digitaalselt) (allkirjastatud digitaalselt)
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